Siire¢c Adi: 8.3.4. Yolluk Hizmetleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec: Idari ve Mali Islemler Alt Siireci
Siirecin Sorumlulari: Daire Baskani, Sube Miidiirii
Siirecin Uygulayicilari: Satin Alma Sube Midiirligi

Siirecin Amaci: Rektorliik ve Genel Sekreterlige bagli birimlerdeki personelin yurt-i¢i ve yurt-disi
yolluk islemlerinin yiiriitilmesi

Siirecin Girdileri: Gorevlendirme Yazisi, Yolluk Bildirimi Formu, Katilm Belgesi, Katilim
Sertifikasi, Fatura

Siirecin Faaliyetleri:

1. Yolluk talebinde bulunan kisi tarafindan mevzuata uygun olarak kanitlayici belgeler
eklenerek yolluk bildiriminin hazirlanmasi (Katilim Belgesi, Katilim Sertifikasi, Fatura vb.)

2. Odeme emri belgesinin hazirlanarak gergeklestirme gérevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan
imzalanmasi

3. Odeme emri belgesinin (ekleri ile birlikte) ve satin alma evraki zimmet formunun Strateji
Gelistirme Dairesi Baskanligina teslim edilmesi

Siirecin Ciktilar1: Odeme belgeleri
Siirecin Performans Gostergeleri:
e Diizenlenen Odeme Emri Belgesi Sayisi
Siirecin Miisterisi: Akademik ve Idari Personel
Siirecin Tedarikgisi: Ilgili Daire Baskanligi, Ilgili Sube Miidiirliigii
Siireci Tamimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Yonetimi Calisma Grubu
Tanimlanma Tarihi:

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhigi: 1 yil
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YOLLUK HiZMETLERI ALT DETAY SURECI

idari ve Mali igler Dairesi Bagkanlf

BASLAMA

Yolluk talebinde bulunan kisi tarafindan mevzuata uygun olarak kanitlayici belgeler
eklenerek yolluk bildiriminin hazirlanmasi (Katiim Belgesi, Katilim Sertifikas|, Bilet vb.)

Y

|

Odeme emri belgesinin hazirlanarak gereklestirme gareviisi ve harcama yetkilisi
tarafindan imzalanmasi

|

h

Odeme emri belgesinin (elderi ile birlikte) ve satin alma evraki zimmet formunun
Strateji Geligtirme Dairesi Bagkanhdina teslim edilmesi
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